
Port of Zeebrugge   Informatiebrochure havenkapiteinsdienst  

1 

 
 

HAVENKAPITEINSDIENST 
 

INFORMATIEBROCHURE  
 

HOOFDSTUK I: ZEESCHEEPVAART VOORWAARDEN EN PROCEDURES            
 

1. Een scheepsagentuur die ligplaatsaanvragen wenst te doen dient aan 
volgende voorwaarden te voldoen : 
 
1.1.  Een borgstelling plaatsen  bij de financiële dienst MBZ  (tariefverordening, 

hoofdstuk VII, Art.1 - punt 3) Contact: fd@mbz.be  
of  

         
Lid worden 

n 7, 8380 Zeebrugge (via APZI)  
Contactpersonen:  Voorzitter : Raymond Troch  
   Tel.: 050 54 24 41  
   E-mail : raymond.troch@icoterminals.com  
   Facturatie : Pascale Claeys   
 E-mail: claeysp@hotmail.com  
 

1.2.  De coördinaten en namen van de medewerkers overmaken.  
 

1.3.  Over een code van de Douane beschikken (vb .: FINBEL) voor vrijgave  van de 
schepen bij invaart in Zeebrugge.  Contact: gc.zeebrugge@minfin.fed.be  
 

1.4.  Over een code van het CBS beschikken (vb .: AGRMAA) ten behoeve van de 
loodsenregeling.  agentcodes@loodswezen.be  
 

1.5.  Als aan deze voorwaarden voldaan is wordt d oor MBZ een klantencode, een l ogin 
en paswoord voor ZEDIS aangemaakt.  Contact: reisdossier@mbz.be  

 

2. Wat is ZEDIS en waartoe dient het?  
 
ZEDIS is een waterklerkenpakket op het  internet , ontwikkeld door het havenbestuur 
om elektronisch verbli jfsnummers, ligplaatsaanvragen en wijzigingen van 
ligplaatsaanvragen  aan te vragen. Het dient ook om  lading, melding  van kleine  
hoeveelheden gevaarlijke goederen en vooraanmelding afval aan bo ord van de 
schepen door te geven . 
 

2.1.  Aanvraag  verblijfsnummer : nodig voor  de douane  (vrijgeven van schepen bij 
aankomst) . Een vroegtijdige  aanvraag  wordt  in  vooraankondiging  gezet.  
Het is echter niet verplicht eerst een verblijfsnummer aan te vragen.  
 

2.2.  Ligplaatsaanvraag  indienen :  
       - er werd reeds een verblijfsnummer  aangevraagd: verblijfsnummer omzetten       
    naar ligplaatsaanvraag. Aanvraag opzoeken , aanvullen en versturen.  
       - er werd nog geen verblijfsnummer  aangevraagd : Nieuw e ligplaatsaanvraag .   
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2.3.  Aanvraag  opzoeken: om een verblijfsnummer  of vooraankondiging  om te 
zetten in een ligplaatsaanvraag of  om een  ligplaatsaanvraag  te bewerken . 
Tevens voor  de aanvraag  van waterlevering , het  gebruik van  kranen , vlotters 
en gangway (s), het invullen van de Port State Control 72hrs pre -arrival 
notice  en voor het raadplegen van d e passagetijden van de schepen . 
Ook het antwoord van de loodsregelaars kan hier bekeken worden via 

 
 

2.4.  Aangifte kleine hoeveelheden gevaarlijke goederen:  aangeven v ia Aanvraag  
opzoeken .  
 

2.5.  Verplichte vooraanmelding  afval : melding via Aanvraag  opzoeken . 
 

2.6.  Raadplegen lijsten : 
 
Schepen verwacht . 
Schepen in haven . 
Schepen afgevaren.  

 

3. Werkwijze via ZEDIS 
 

3.1.  Bij twijfel wordt  er eerst contact opgenomen met de  kaaiplanner (tel.  
050 / 54.32. 46) maandag tot en met vrijdag, telkens tussen  08u00 en 22u00 .  

 
3.2.  Verblijfsnummer, ligplaatsaanvraag , wijziging ligplaatsaanvraag en/of shiften 

worden via ZEDIS elektronisch aangemaakt en verstuurd naar de havenkapitein 
(van wacht)  met vermelding van naam en telefoonnummer (tijdens en buiten  
de diensturen) van de waterklerk . 
 

3.3.  Na goedkeuring/weigering kan het dossier via ZEDIS terug opgevraagd worden 
om de goedkeuring /weigering  te raadplegen.  
 

3.4.  Ligplaatsaanvraag en/ of verhal en (shift)  moet  aangevraagd worden vóór 
16u00.  Weekend regeling: via ZEDIS = op zaterdag en zondag vóór 11 u00.  
 

3.5.  Voor elk schip  dat de haven aanloopt moet  een ligplaatsaanvraag 
doorgestuurd worden.  Dit geldt eveneens voor schepen vrijgesteld van betaling 
van havenrechten.  
 

3.6.  Voor de goede werking is het noodzakelijk dat de havenkapiteinsdienst via 
ZEDIS nauwkeurig op de hoogte gehouden wordt van alle wijzigingen van ETA , 
ETD en ligplaats . 
Deze update s zijn van groot belang voor  het  bij - of afbestellen van sleepboten, 
een efficiënt gebruik van de sluis , het toekennen van kaaien , de douane  en het 
loodsen informaticasysteem.  
 

3.7.  Voor schepen die vallen onder de reglementering van de springstoffen en 
munitie  moet het   (te verkrijgen bij 
havenkapiteinsdienst)  ingevuld  en persoonlijk afgegeven worden bij  de 
havenkapitein  van wacht .  
 

3.8.  De loodsbestelling : steeds via ZEDIS 
Voor invarende schepen  minimum 6 (zes) uur v óór aankomst van het schip ter 
hoogte van de Loodskruispost.  
Voor de vertrekkende schepen minimum 3 (drie ) uur v óór  vertrek van het schip.  
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4. Procedure te  volgen bij aankomst en vertrek van schepen . 
 

4.1.  Inkomende schepen bestemd voor de voor haven :  
De inkomende schepen verwittigen Port Control via VHF-kanaal 71 wanneer 

 komen . 
De bootslieden en eventuele sleepboten worden op verzoek van de kapitein van 
het schip besteld door Port Control . 
Ingeval het schip drie of méé r grote sleepboten nodig heeft, dient dit zeker 4 
uur vóór de ETA -Scheurzand aangevraagd te worden.  
 

4.2.  Inkomende schepen bestemd voor de achterhaven:  
De schepen of zeeloodsen verwittigen Port Control ( VHF-kanaal 71 ) én de 
zeesluis ( VHF-kanaal 68 ). 
Bootslieden, sleepboten en havenloods worden op verzoek van de kapitein van 
het schip besteld via de zeesluis.  
Ingeval het schip drie of méé r grote sleepboten nodig heeft, dient dit zeker 4  
uur vóór de ETA -Scheurzand aangevraagd te worden bij de zeesluismeester , 
tel . 050 /  54.32.31 . 
 

4.3.  Uitvarende schepen uit de voorhaven:  
Port Control wordt verwittigd.  
Bootslieden worden rechtstreeks besteld via de centrale der bootslieden   
tel.  050/54.64.36  
De bestelling van sleepboten gebeurt via Port Control minimum  1 uur op 
voorhand.  Ingeval het schip drie of m éér grote sleepboten nodig heeft, dient dit 
zeker 4 uur vóór afvaart  aangevraagd te worden bij de zeesluismeester tel . 
050 /5 4.32.31 . 
 

4.4.  Uitvarende schepen uit de achterhaven:  
De zeesluis wordt minimum 2 uur op  voorhand van het vertrek van het 
vaartuig verwittigd.  Port Control wordt eveneens ingelicht.  
Bootslieden worden rechtstreeks besteld via de centrale der bootslieden,   
tel. 050/54.64.36 . 
Sleepboten worden besteld via de zeesluis minstens 2 uur vóór vertre k van het 
schip.  Ingeval een schip drie  of meer grote  sleepboten nodig heeft, die nt dit 
minstens 5 uur op voorhand aangevraagd te worden bij de zeesluismeester . 
 

4.5.  Verhalen in de voorhaven : 
Port Control wordt vooraf verwittigd . Eventuele sleepboten worden min stens 1    
uur op voorhand besteld bij Port Control. Bootslieden worden besteld via hun 
centrale tel.  050/54.64.36 . 
 

4.6.  Verhal en in de achterhaven:  
Port Control en zeesluis worden vooraf verwittigd . Eventuele sleepboten en 
havenloods worden  besteld bij de zeesluismeester , sleepboten minstens 2 uur 
op voorhand . Bootslieden worden via eigen centrale besteld.  
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5. Afgifte documenten bij de havenkapiteinsdienst:  
 

5.1.   
 

5.1.1.  Ladingen kunnen ingegeven worden via Zedis (zie verder). Dit vervangt  het 
indienen van het reisdossier . Het manifest hoeft niet bezorgd te worden 
aan de havenkapiteinsdienst, het kan wel opgevraagd worden ter controle.  

 
5.1.2.  binnen de 3 (drie) 

werkdagen na  vertrek van het zeeschip  afgeleverd worden. Indien het 
vaartuig in de haven blijft moet het reisdossier binnen de 3 (drie)  
werkdagen na het beëindigen van de los -  en/ of laadoperaties 
afgeleverd worden.  

 
5.1.3.  De voorpagina van de lijst vermeldt reisgegevens en gegevens van het  

goederen. De goederen moeten volledig en accuraat, per soort (goederen 
algemeen, ro/ro en containers) en per haven (herkomst en bestemming) 
opgegeven worden samen met het ladingsmanifest.  
  

5.1.4.  

de MBZ. 
 

5.2.  Af te leveren certificaten bij een eerste aanlo op 
 

5.2.1.  Kopie van de volledige meetbrief, opgesteld volgens de Conventie van Oslo 
(1969). Indien het schip na de laatste aanloop  wijzigingen heeft ondergaan 
betreffende  scheepsnaam, vlag, tonnenmaat  of  afmetingen   moet de  
aangifte steeds vergezeld zijn van een kopie van de nieuwe meetbrief. De 
gegevens van het schip worden steeds vergeleken met de vermelding in het 

 of Ships.  
 

5.2.2.  Kopie van IOPP (International Oil Pollution Preventio n Certificate) met het 
complete Supplement to the Oil Pollution Prevention Certificate.  
 

5.2.3.  Kopie van ISSC (International Ships Security Certificate ). 
 
Deze certificaten worden afgeleverd met het reisdossier of via mail doorgestuurd 
naar reisdossier@mbz.be . 
 
 
 

 
 

mailto:reisdossier@mbz.be
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6. Werken met ZEDIS:  
 
Aanmaken van verblijfsnummer, ligplaatsaanvraag, vooraanmelding afval, vooraanmelding gevaarlijke 
goederen, toevoegen van ladin g, invullen van de Port State Control 72hrs pre - arrival notice en opvragen van 
gekoppelde documenten (loods -  en sleepprestaties , leveringen van water) via Zedis . 

 
6.1  Open Internet Explorer en ga naar http://www.zedis.be  of  http://www.zedis2.be . 
 

  

Vul uw gebruikersnaam in  

Vul uw paswoord in  

http://www.zedis.be/
http://www.zedis2.be/
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6.2  U kunt  een verblijfsnummer aanvragen, een ligplaatsaanvraag indienen of een bestaane aanvraag opzoeken . 
 

 
  


